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1. Bevezeto rendelkezések
A hazirend célja, feladata

A hazirend az 6voda onallo belso jogforrasa. A pedagodgiai programmal és a szervezeti €s
miikddési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatérozza az intézmény
belsd miik6dését. Az évoda hazirendje 4dllapitja meg a jogszabdlyokban meghatdrozott jogok
gyakorldsdnak és kotelezettségek végrehajtdsanak helyi intézményi mdédjat, tovabba az dvoda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovédbbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/térvényes képviseldk (tovabbiakban:
sziilo(k)), az 6voda dolgozoi és az ovodaval jogviszonyban nem lévd, de az intézmény
létesitményeit jogszerlien hasznalé személyek szamara rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorlasdanak médjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld elbirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes milkodését, a nevelés
zavartalan megval6sitasat, és segitsék az 6voda kozosségi €letének megszervezését

A hazirend idébeli hatalya

A hazirend a neveldtestiilet altal torténd elfogadasaval lépett hatdlyba a kihirdetés napjan €s
hatarozatlan idore szol.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.

Modositasa: az igazgat6 hatdskore, kezdeményezheti a nevelOtestiilet és a Sziildi Kozosség.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

- az 6vodaval jogviszonyban allé minden alkalmazottra;

- az 6voddval jogviszonyban all6 gyermekekre;

- az intézménnyel jogviszonyban nem all, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalésitasdban;

- asziildkre (azokon a teriileteken, ahol €rintettek).

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

- az Ovoda teriiletére,

- az 6voda 4ltal szervezett - a pedagbgiai program végrehajtisdhoz kapcsolodo - 6vodéin
kiviili programokra,

- az intézmény képviselete szerinti és kiilsé kapcsolati alkalmakra.

A Hézirend a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsdval, a gyermekek 6vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg. A dokumentum a vonatkozd
jogszabélyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmény sajat mikodésének belsé szabalyzdja. Megvalositasaval biztositja a pedagogiai
programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabdlyainak
megfelelden az dvodakozosség és a sziildi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hézirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel] jar,
mint a jogszabalyok megsértése.




2. Altalanos informaciok az ovodardl

Az intézmény hivatalos elnevezése:
Az intézmény cime:
Telefon:

E-mail:

Web:
Igazgato:

Az 6voda fenntartoja, cime, elérhetdsége:

Farkasréti Pagony Ovoda

2040. Budaors, Rozsa utca 17. 1.emelet
06 23 440 721

06 20 462 0830

titkar @ pagonyovi.hu

vezeto @pagonvovi.hu
www.pagonyovi.hu

Szili Orsolya

Budaérs Véros Onkormanyzat

2040 Budabrs, Szabadség ut 134,
kozoktatas@budaors.hu

06-23-447-800

Az ovoda féréhelyszama: 125 fo

Az intézményvezetés tagjai: Igazgatd
Igazgato-helyettes
Munkakozosségvezetok

eldre egyeztetett idépontban
Fejlesztopedagdgus (féallasban foglalkoztatott)
Gyogytestneveld (heti 2 alkalommal)
Logopédus (heti 2 alkalommal)
Ovodapszicholégus (heti 1 alkalommal)

Fogadé orajuk:
Fejlesztést segité szakemberek:

3. Az intézmény nyitvatartasa
Intézményiink hétfétol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.

Az 6voda napi nyitvatartdsi ideje: 6:00-18:00 6rdig Iépcsdzetes munkakezdéssel, illetve
befejezéssel napi 12 6ra.

Az dllami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabélyban
meghatirozottak szerint szervezi.

Az ovoda nyitasat kivetden, valamint a zarast megeldzoen a gyermekek Iétszamatol fiiggben
Osszevont csoportok miikodhetnek altalaban:

- reggel 6:00 - 7:30 oraig,

- délutdn 16:30 - 18:00 ordig.
Az Osszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
6vodapedagbgusok ismertetik a sziilokkel.

A gyermekekkel az intézményben - a csoportok heti és napirendjének megfeleléen —
6vodapedagogus foglalkozik, ill. a 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet 9. § (5) pontja
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alapjan, a gyermekek feligyeletét neveld-oktaté munkat kozvetleniil segité munkakdrben
foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 ora elott és a délutani idoszakban.

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.

A zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiiletének iizemeltetése a fenntarté altal meghatarozott, nyari karbantartasi idészak
alatt sziinetel. Ekkor torténik az éves feldjitds, karbantartas, nagytakaritds. Az 6voda ez idejii
zérva tartdsa alatt, a fenntart6 rendelkezése alapjan, egy kijelolt varosi 6vodédban biztositott a
gyerekek Ovodai ellitidsa. A hivatalos tigyek intézésére iigyfélfogaddst biztositunk, heti
egyszer 8-12-ig.

A nydri karbantartasi idészakrol a fenntarté a torvény altal eléirt idépontban, targyév februdr
15. napjaig értesiti a sziiloket.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl, pandémids
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztréfa esetén keriilhet sor.

Rendkiviili események (pl.: tlizriado, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabélyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az Gvoda dolgozéi hladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsdginak figyelembevételével. A sziilok minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrél és a megtett intézkedésekrol.

Rendkiviili esetben csoportdsszevondst a torvényes gyermeklétszdam betartdsaval a
helyettesitési jogszabalyozasanak, a nevelGtestiilet egyenletes leterheltségének és a
véleményének figyelembevételével az 6vodaigazgatd rendelheti el. Huzamosabb idére torténd
csoportdsszevonds esetén az igazgato koteles tdjékoztatni a fenntart6t. Létszamtol fiiggetleniil
nem vonhatd 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard, fertézé megbetegedés van.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eloirasoknak megfelelden intézményilink nevelési évente 5 munkanap
igénybevételével, nevelés nélkilli munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
szdmdra masik intézményben 6vodai ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a
neveldtestiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos
tervezési €s értékelési feladatok ellatdsara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idopontjarol a sziilok legkésdbb 7 nappal elébb értesitést kapnak.

Az egész évre meghatarozott nevelés nélkiili napok id6pontjarol az éves munkatervben a
..Nevelési év rendje” fejezetben tajékozédhatnak az 6voda honlapjan.




4. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

Az 6vodai felvétel, atvétel, az évodai jogviszony létrehozisa jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodai jelentkezés és az Gvodai beiratkozds jogi stitusza nem azonos. Ovodai
beiratkozasra az 6vodaigazgaté felvételrdl sz6l6 hatarozata alapjan keriil sor.

Az 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:

- az adott naptdri év augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betoltotte,

- életvitelszertien az 6voda korzetében lakik,

- a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betslti (2,5 éves, nem
ovodakotelezett), feltiéve, hogy minden, a telepiilésen, ennek hidnyédban tartézkod4si
hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek dvodai kérelme teljesitett, és
még rendelkezik szabad 6vodai férohellyel.

- akit a Szakértdi Bizottsag diagnosztizalt és integrélt fejlesztését javasolja amellett,
hogy az 6voda alapité okirata szerint az adott SNI teriilet ell4that6.

- Az dOvodai felvétel eljarasrendjét az aktuélis nevelési évet megel6zden, a jogszabaly
altal meghatarozott idépontban a fenntarté dnkormanyzat szabalyozza, kozleményben
vagy hirdetményben teszi kozzé. A kiadott kozleménynek vagy hirdetménynek
megfelelden, az évoda igazgatdja gondoskodik az eljirdsrend torvényes betartdsaért.
A szill§ - az 6vodai nevelésben orténd részvételre jogszabély alapjan kotelezett -
gyermekeét koteles beiratni a fenntarté 6nkormdnyzat altal kozzétett kozleményben
vagy hirdetményben meghatarozott iddpontban. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol szol6 2012. évi I torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a
sziilo vagy torvényes képviseld, aki a sziil6i feliigyelete vagy gyamsaga alatt 4llé
gyermeket kellé iddben az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el. A gyermek
6vodai nevelésbe valé iratdsdnak elmaraddsar6l az 6vodaigazgaté haladéktalanul
értesiti az Oktatasi Hivatalt.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre.

Az Ovoda igazgatGja az Gvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt addé dontését - a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kivetd 30 napon beliil - frdsban, a kérelem elutasitisdra
vonatkoz6 déntését hatarozati formaban koézli a sziildvel.

Az értesités vagy hatdrozat atvétele torténhet:

- asziild atvételt igazol6 alairasaval,

- postai atvétel igazolasaval,

- amennyiben a sziild az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetéségének
megadasdval — kérte, elektronikus tton. (Az elektronikus Gton térténd megkiildés
esetén a sziilonek a megérkezett hatdrozatrél elektronikus levél ttjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl név
szerinti névsort nyilvanos helyre kifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratds napjat6l kezdve az Gvodai
jogviszonyon alapulé aldbbi jogait gyakorolhatja.
- Az oOvoda mikodésérdl, az Ovodai csoportba torténd beosztasrol, az Gvodai
beszoktatasrél/befogadasrol sz6l6 tdjékoztatod értekezleten vald részvétel.
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- Ovodai jel valasztisa, 6vodapedagdgusokkal, dajkaval, pedagodgiai asszisztenssel vald
megismerkedés.
- Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitdsa.

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld alabbi jogait az elsé nevelési év
megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kozben torténé felvétel esetén a
felvételi hatarozatban szerepl6 naptol kezdve - gyakorolja:

- Jelenléti 6vodai nevelésben val6 részvétel, az Gvoddba jaras valos megkezdése.

- Intézményhaszndlat, 6vodai rendezvényeken valé részvétel.

- Szocidlis kedvezményekre valé jogosultsag.

- Ovodai étkezés —az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembevételével.

- Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz elldtds, valamint a fokozott kockédzati allergids
betegséggel diagnosztizdlt gyermekek esetében az egészség megdrzésére forditott
fokozott figyelem, elldtas.

- Sziikség szerinti SNI, BTMN fejleszto nevelésben torténd részvétel.

- Az aktudlis nevelési évre torténé beiratkozasra a fenntarté dltal a nevelési-oktatdsi
intézmények miikédésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet 20. § (1) bekezdésben szabalyozott id6szakban 4prilis 20-a
és majus 20-a kozott keriil sor.

Az aktualis nevelési év megkezdését kovetden a jelentkez0 gyermekek felvétele a nevelési
évben — a szabad féréhelyek fiiggvényében — folyamatos.

Az 6vodai felvételrdl, az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és
az 6vodapedagogusok véleményének kikérése mellett az 6voda igazgat6ja dont.

Az életvitelszer( tartozkodas igazolasa - kiilondsen abban az esetben, ha az évodai szabad
férohelyekre tljelentkezés torténik - az dvodaigazgaté a gyermek ovodai korzetben torténd
¢letvitelszerl tartézkodasanak valossagat a sziilé felszolitasa, valamint a védoné bevonasan
keresztiil jogosult ellenérizni.

Atvétel

A sziild6 masik ovodaban jogviszonnyal rendelkezd gyermeke 6vodai atvételét évkozben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad férohelyek fliggvényében - folyamatos.

Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek mdas ovodabdl torténd atvétele
esetében az 6voda igazgat6ja a dontésrol értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat.

Amennyiben az 6vodai felvételre a gydmhatdsdg kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrol szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Ovodai nevelésben valé részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek hdroméves kordtél a tankotelezettség

kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiiléndsen az utolsd évében
az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.




napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban
ovodai foglalkozdson vesz részt.

Az a sziil6, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szdmara az
6voda napi nyitvatartdsi idejének (napi 12 6ra) felét, vagy csak napi négy érdra venné igénybe
az 6vodai ellatast, az minden esetben sziil6i kérelemmel kell, hogy forduljon az intézmény
igazgatdjahoz.

Felmentés évodai nevelés alél

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziilé - tdrgyév dprilis 15. napjdig benydjtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6it tartva,
- annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betdlti,
- kiilonds méltanylast érdemld esetben, tjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti

A Kormiény rendeletében kijelolt szerv felmentheti az 6vodai foglalkozdson val6 részvétel
alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban
szakértét kell meghallgatni, csak az vodaigazgaté vagy a véddnd rendelhetd ki.

Tartés gyogykezelés alatt dll6 gyermek esetében az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti dltaldnos jarébeteg-szakelldtdsban, vagy az
Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki.
Tartos gyogykezel€s alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév dprilis 15. napja utén is
benyujthatd. Az eljaras idétartama 6tven nap.

A dontés ellen kozigazgatdsi pert a dontés kozlésétol szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezo szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartés gyogykezelés alatt allo gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségiigyi elldtdsa az Eiitv. 89. §-a szerinti 4ltaldnos jarébeteg-
szakelltasban vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevd
szakorvos véleménye alapjdn az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan
meghaladja, €s emiatt az dvodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legaldbb napi négy Orai tartamban meghatdrozott Gvodai
foglalkozasokban nem részesiil.

Ha a tartés gyogykezelés alatt 4116 gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatdrozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az ovodai foglalkozason valé részvétel aldl
felmentette, az 6voda a sziild részére tanacsadast, konzulticiot biztosit, tovabba terapias vagy
més kezelés sziikségessége esetén tovabbirdnyitja a pedagdgiai szakszolgdlathoz vagy mds
szakellatdst biztosité intézményhez a 20/2021. (VIIL 31.) EMMI rendelet (tovdbbiakban:
Muiikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenvedo gyermek statusza, nem azonos a tartos gyogykezelés alatt
allé gyermekével felmentés és dvodai nevelésbdl valé tavollét igazolasa tekintetében.




Az 6vodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek,
aki 6voddba jdrasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilo ltal bejelentett naptél.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés):

- Ha a gyermeket mdsik 6voda dtvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadé 6voda a
gyermek nevelését eddigiekben végzd Ovoda szdmara elkiildte a doéntésrdl szolo
értesitését. A partneri egytittmiikodésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a sziilé
is €rtesitse az intézményt arrdl, hogy gyermeke melyik 6vodaba tdvozik.

- Ha a fovarosi €s varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljar6 jdrasi hivatala
a sziilo keérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezd 6vodai nevelésben vald
reszvétel alol - a sziilo aprilis 15-éig benyujtott kérelme alapjdn - annak az évnek az
augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, kiilonos
méltanylast érdemlé esetben, (jabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjdig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti.

- Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjén.

- Ha az 6vodaba jéardsi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort.

- A nem magyar dllampolgéarsdgi gyermek kiilfoldre vagy sajit orszdgaba tdvozik.

- Amennyiben a nem évodakoételes gyermek sziildje lemond az 6vodai férohely igényérol.

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsz(inésérdl az Ovoda irasban értesiti az Oktatdsi
Hivatalt.

Sajatos nevelési igényl, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé
gyermek esetében a szakértdi bizottsag szakértdi véleményét a tankdtelezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6zd dvodaja, az
U] 0voda szamara a Miikr. 189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a nyilvantartott gyermek
adatait az Nkt. 41. §(10) bekezdése szerint kezeli.

5. A gyermek tavolmaradasanak eljarasrendje

A sziild kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténd tdvolmaradasanak bejelentése
és igazolasa.

Az ¢vodaba jarasi kotelezettség elmaraddsa, kovetkezményei

Ha az 6vodakdoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul
- 5 nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatdja

- 1998. évi LXXXIV. csalddok tdmogatasardl szol6 torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézmény igazgatdja felhivja a csalddi p6tlék jogosultjat az
igazolatlan mulasztdssal Osszefliggh jogkOvetkezményre (értesités igazolatlan
mulasztdst6l nyomtatvany megkiildése sziilé/torvényes képviseld részére). Az
(1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az évodai nevelésben vald
részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kdtelezd tandrai
foglalkozasok tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit
neveldsziilénél, gyermekotthonban vagy szocialis intézményben helyeztek el.




- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes gydmhatésdgot
(teriiletileg illetékes Kormdnyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a gyermekjoléti
szolgdlatot (20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kdvetden
a gyermekjoléti szolgdlat az 6voda bevondsdval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztds okdnak feltirasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a gyermek 6voddba jardsdval a gyermek érdekeit
szolgalo feladatokat.

- 11 nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatGja a mulasztasrdl tdjékoztatja az dltalanos
szabdlysértési hatdsdgot. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrél és a
szabélysértési nyilvantartdsi rendszerrdl sz6lo 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja
szerinti szabdlysértési ténydllas megvaldsuldsdhoz sziikséges mulasztds mértéke az
adott nevelési évben, Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben
részt vevo gyermek esetén tizenegy nap.

- 20 igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatdja

- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhat6sdgot, a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csalddbol kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

- kezdeményezi a csalddtdmogatdsi {igyben eljaré hatésdgnial (Magyar
Allamkjncsta’r) az ellitds sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaliddok
tamogatdsardl sz6l6 torvény 15. § (1,b)),

- az intézkedést, tdjékoztatdsul megkiildi a gyamhatésdg részére is.
(Korményhivatal Gydmiigyi Osztalyanak).

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbél torténd tavolmaradasanak
(elozetes, vagy targynapi) bejelentése.

A mulasztas igazolasa minden oOvodakételes gyermekre egyforman kotelezd, akit nem
mentettek fel az dvodakdtelezettség aldl, akdr négy orét, akar tobbet tartézkodik az 6vodédban.

Ovodai nevelésbél valo tavollét igazolasa orvosi igazolassal

- Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az ovodat.

- Ha az Ovodapedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrévidebb idén beliil értesiti a
gyermek sziileit. Ezért az &évodapedagdgusok felé sziildi kotelezettség az
elérhetoségek valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.

- Ha a nevelési-oktatdsi intézmény kérésére a gyermek betegség gyaniija miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a szill6 kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a
betegséggel kapcsolatos feltevés nem igazolhatd, azaz a gyermek egészséges, ennek
tényét, tovdbba azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatdsi intézményt latogathatja, az
orvos igazolja.

- Betegségbol valo felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges és
latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, orvosnak - hdziorvosnak vagy hazi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Mikr. 51. § (1) bekezdése szerint az
igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tdvollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megel6zoen keriilt kiallitasra — varhaté
idétartamat is. Ha a gyermek az igazolasban foglalt zar6é idépontot kévetden beteg,
dgy a Mtikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni.
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- Az orvos altal feltoltott igazoldst a pedagégus az oviKRETA feliiletén keresztiil
kapja meg, a rendszer az igazolasa alapjan automatikusan igazolja a hidnyzast.

- A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolds nélkiil a
pedagégus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles orvosi
igazoldst fogad el a hidnyzds igazoldsara.

- A hidnyzds igazoldsinak dokumentumait az 6voda fenntartéja taniigyigazgatasi
ellendrzés keretében vizsgélhatja.

Ovodai nevelésbdl valé tavolmaradasi engedély iranti kérelem:

Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrél tavel marad, mulasztasat igazoltnak kell
tekinteni:

- A tavolmaradast frasban, az erre alkalmas formanyomtatvanyon (1. sz. fiiggelék), a
sziilo eldzetesen bejelentette az Ovodapedagégusnak és az Gvodaigazgaté a
tavolmaraddsra engedélyt adott.

- Nem szamit bejelentésnek, ha a sziil6 az oviKréta feliiletén, irdsos hozzajarulds nélkiil
tett bejegyzést.

- A gyermek beteg volt, és azt az elézbekben meghatdrozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatoésdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok (szakorvosi vizsgilat,
megyel-, jardsi- vagy mas egyeéb szakértdéi vizsgalat) miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni. Az adott hatdsigtol kért igazoldssal sziikséges
alatamasztani a tdvolmaradast.

- Kronikus betegségben szenvedd gyermek esetén a sziilé irasban kéri az o6voda
igazgatOjatol a gyermek Ovodédba jards aldli felmentését. A tdvolmaradds okét, a
gyermek fenndllé betegségét, haromhavonta az orvos igazolasaval sziikséges igazolni
az intézmény vezetdje felé.

- A gyermek ideiglenes oOvodai elhelyezésének idétartamat a Mikr. 49. § (2b)
bekezdése szerint kriziskdzponti elhelyezést koordindl6 intézet igazolja.

Heti rendszerességgel toriénd, eldre tervezett tavolmaradas (pl: fejleszto foglalkozas) esetén
is koteles a sziild a tavolmaradasrol irasban engedélyt kérni az igazgat6tdl, a hidnyzas
napjanak és pontos idétartamanak megjeldlésével.

Amennyiben nem betegség miatt van tdvol a gyermek (csalddi program, tidiilés), - legkésobb

a hianyzéast megelézd munkanapon 9:00 o6rdig — jelezni kell az Gvodapedagdgusndl és
kérvényezni kell irasban az igazgatdndl a tdvolmaradast.

Amennyiben betegség miatt van tdvol a gyermek, a hidnyzas kezd6 napjan 9 draig koteles azt
a sziilo az intézmény felé emailben vagy telefonon jelezni.

Hidnyzas esetén az ebéd lemonddsa az ¢vodiankban meghatirozott szabalyok
figyelembevételével a sziilo kotelezettsége.

Betegség, vagy egyéb ok miatt a gyermek le nem mondott étkezését (hideg- és melegétel) —
az ¢élelmiszerbiztonsigi szabdlyok figyelembevételével — nem adjuk ki.

Az iskolai sziinetek, valamint az dthelyezett munkasziineti szombati napokon, illetve nagyobb
hidnyzasok alkalmaval a nevelési év kézben az dvodai élet zavartalan milkodését biztositva,

o

de az észszerliség és takarékossdg jegyében (a f6zOkonyha az étkezés biztositdsdhoz
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szilkséges alapanyagok beszerzéséhez igényli a varhaté gyermeklétszamot) felmérjitkk a
varhaté gyermeklétszamot. A sziild irasban nyilatkozik arrdl, hogy igényli-e a gyermeke
szdmara az Ovodai ellatdst. Amennyiben nem igényli az 6vodai elldtast, ugy tdvolmaradas
iranti kérelmet kell kitoltenie az intézmény felé.

Az igazgaté a jogszabalyok és egyéni indokokat figyelembe véve dllapitja meg a
tavolmaradds mértékét. Az engedély megadhaté, amennyiben a gyermek rendszeresen jart
ovodaba és tavolmaradasa nem veszélyezteti fejlodését. Nagyobb mérlegelést nem igénylo,
engedélyezhetd nevelési napok szdma 15 nap.

Nagyobb mérlegelést igényld, engedélyezhetd nevelési napok szama: 30 nap feletti hidnyzast
az igazgatd, a gyermek érdekét képviselve és betartva, a hidnyzas okanak részletes vizsgélata
utan engedélyezheti, az dvodapedagdgusok véleményének kikérését kovetden.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek fejlodéséhez sziikséges, a teljes dvodai
életet magédban foglald, tervezett fejleszté tevékenységek keretében folyik. Ebbol az
kovetkezik, hogy az évoda a nyitvatartastol kezdodden a zarasig célzott fejleszté-neveld
tevékenységet valosit meg, és nem csak feliigyeleti feladatokat. Az 6vodai tevékenységek
zavartalan miik6dése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkank eredményessége
érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel 8:30-ig érkezzenek be sajit csoportjaikba. A
gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjdn torténik, mely azt jelenti, hogy az
6vodapedagdgus a tevékenységeket, a gyermekek jatékdhoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a tobbi gyermekkel valo foglalkozist. A napirend megismerése a sziilok szamara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan val6 tdvozds rendjét meghatdrozza. A
sziilé csak a napirend zavardsa nélkiil hozhatja késébb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét.
Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil:
- hozhatjdk be gyermekiiket: Reggel 8:30-ig.
- vihetik el gyermekiiket:

- Délben 12:30-13:00-ig. Ez id6 alatt vihetik el azok a sziilék a gyermekeiket,
akik 4 és 6 orat tartézkodnak az intézményben, tovabba azok, akik délben, azaz
ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

- Délutan 14:30-t61 folyamatosan.

Mindezeken til a hazirend tartalmazza az 6voda altaldnos napirendjét. A csoportok egyéni
napirendjét az 6vodapedagégusok a gyermekek életkoranak megfeleléen készitik el. A
gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriilé tematikdnak megfelelden
viltozatos. Ezért kérjik, hogy az &vodapedagbdgussal egyeztessenek, ha gyermekiiket
valamilyen okndl fogva a hazirend szabalyozasatol eltérden szeretnék hozni az 6vodédba.

- Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6voddba és adjdk at az

ovodapedagogusnak, tivozaskor szintén az dvodapedagogustol kérjeék ki. Felelosséget
csak ebben az esetben tudunk véallalni.
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Az 6voda kapujdn vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be ¢és ki
sem.

Az dvoda fobejarata a gyermekek biztonsaga érdekében a sziilok szdmara is biztositott
kédszammal miikodik. Ennek hasznalata a sziilo feladata. Kérjiikk, az 6vodas
gyereknek ne tanitsdk meg a kédot, ne adjak 4t az ajtényitas lehetoségét!

A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az 4ltala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrol a sziilo, illetve az altala megbizott személy koteles az
6vodapedagdgusokat irdsban értesiteni.

A sziil6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az ovodapedagogusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilonek
kell 4tadni az 6vodapedagégusnak. Az Gvodapedagdgus dltal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jov0 irasban felhatalmazott személy a felelds.

A gyermekeket sziileik, vagy az dltaluk (irdsban) meghatalmazott nagykori személy
viheti el az 6vodabdl. 10 éven feliili, de kiskori gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

Vialas esetén a birdsdgi vagy gyamhivatali hatésdgi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnydban az évoda koteles mindkeét
szillo szamara a sziiloi jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csaldd onhibajan kiviil, vagy mds okb6l nem tud a gyermek
hazavitelérél a zaras idejéig gondoskodni, az 6vodapedagogus koteles a sziiloket
telefon felhivni, amennyiben a telefonos megkeresés sikertelen, értesiti a Csalad €s

Gyermekjoléti Szolgalatot, az dvoda szocialis segitdjét.
- Idegenek kiséret nélkiil nem tart6zkodhatnak az évodéban.

Az évoda altaldnos napirendje

Id6pont Tevékenység
6:00-9:30 gviilekezd, jaték, készségfejlesztés a csoportszobaba
8:15-9:15 folyamatos tizéraiztatds, mosdohasznalat
9:30-10:00 foglalkozédsok — kezdeményezések a jatékba integralt tanulds eszkozeivel
10:15-10:30 egészséges étkezés kereteiben beliil napi gyiimélcs-zoldség fogyasztasa
10:30-11:45 mosdohasznalat, levegdzés, udvari jaték
11:45-12:00 gondozasi, testapolasi teendok, mosddhasznalat
12:00-12:30 ebéd
12:30-14:30/15:00 | mosdoéhaszndlat, pihenés (mesével, alvissal)
14:30/15:00- uzsonna
15:00/15-30
15:00/15:30-16:30 | szabadon vélaszthat6 tevékenységek a csoportszobdban. Szabad mozgas,
szabadon vélaszthat6 jaték az 6vodakertben.
16:30-18:00 gyiilekezd a csoportban, szabad jiték/szabad mozgds az Gvodakertben

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokésok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagogusok végzik, a napirendtol
valé jelentds iddbeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.
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7. Gyermekek az 6vodaban

A gyermek joga

- az Ovodédban biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihend id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségeének megfelelden alakitsak ki,

- ételallergias megbetegedéséhez igazodo étkeztetésben részesiiljon,

- személyiségét, nemi identitdsdt, emberi méltosdgat, és jogait tiszteletben tartsak, és
szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak,

- személyiségi jogait, cselekvési szabadsdgat és maginéletéhez valé jogit az Gvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

- képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

- adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,

- az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon,

- rendszeres egészségligyi feliigyeletben €s elldtdsban részesiiljon,

- l-es tipusd diabétesszel €16 gyermek az évoda SZMSZ-€ben rogzitett eljards szerint, a
jogszabdlyban foglaltak szerit elldtdsban részesiiljon,

- fokozott kockazatu allergias megbetegedésébdl adodo problémajat kiemelt
figyelemmel kezeljék és sziikség esetén szakszerii ellatast kapjon,

- csaladja anyagi helyzetétol fliggben ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

- a szilok eldzetes hozzdjarulasa nélkiil az 6vodai életitk sordn, a gyermekrol foto,
video, kép- €s hangfelvétel nem késziilhet.

- szervezett eseményeken, iinnepségeken, rendezvényeken (pl: Anydk napi kiilsos
fotézas, kardcsonyi kiilsos fot6zas, ballagds) a részt vevokrdl fénykép, vided és
hangfelvétel készitése, azok kozzétételére kiilon hozzdjarulds (igazgatdi és sziildi)
alapjan keriilhet sor.

A gyermekek kitelessége

- az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

- asziilo hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

- elsajdtitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mds alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

- betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz6 teriiletek haszndlati rendjét,

- megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit és eszkozeit,

- az Ovoda valamennyi dolgozdja és Ovodistirsai emberi méliésdgit és jogait
tiszteletben tartsa.
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8. Sziilok az 6vodaban

Ovodéank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban, a jogszabdlyokban meghatédrozott
egylittmikodési és tajékoztatasi kotelezettségének magas elvarasok szerint tegyen eleget a
sziiloknek, a johiszemUség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleloen.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tajékoztatjak egymast az adott koriilmények
fenndllasarol.

Ovodankban a sziilé joga:

- megismerje az Ovoda hazirendjét, tdjékoztatidst kapjon az abban foglaltakrol
(nyilvanosan elérhet6 az dvoda honlapjan)

- az emberi méltosdg tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvédnitson a
gvermekét érintd dontésekben, az dvoda mlikodeéséral.

- tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrol, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az Ovoda igazgatdjahoz, pedagogusaihoz, az ovoda sziil6i
szervezetéhez, és arra a megkereséstol szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

- Az intézmény miikodését szabalyozé dokumentumokat - melyek az 6voda honlapjan
megtekinthetek - megismerhesse (Pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend),

- gyermeke fejlédésérél, magaviseletérdl, rendszeresen tajékoztatast, neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon.

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagdgiai Szakszolgélat intézményét.

- kezdeményezze sziili szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvdalaszthaté személy részt
vegyen.

- az 6vodaigazgaté elozetes hozzajarulasaval betekintsen gyermeke 6vodai csoportjdnak
életébe.

- a sziilok kdzosségének tagjaként meghatarozza a programokhoz valé hozzijirulds
mértékét.

- a gyermekeket érint6 barmely kérdésben tajékoztatast kérjen az 6voda igazgatdjatol az
e korbe tartozo tgyek targyaldsakor képviseldje tandcskozdsi joggal részt vegyen a
nevel6testiilet értekezletein.

- a nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fliggben, kiilon jogszabalyban
meghatirozott esetekben kérelmére téritésmentes étkezésben részesiiljon,

- halmozottan. hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke dvodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi timogatast kapjon.

- 1-es tipusi diabétesszel él6 gyermeke 6vodai specialis ellatasarol, allapotvaltozasarol
rendszeres tdjékoztatast kapjon.

- ételallergids gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specidlis
étrendet — a jogszabalyi eldirasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,

- fokozott kockdzati allergids betegséggel diagnosztizdlt gyermeke dllapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon,

- Latens - étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatds és nagyobb testmozgas
sordn kialakulé - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizalt
gyermeke (anafilaxids sokk esetén) sziikséges egészségiigyi elldtdsdhoz nyilatkozati
formaban hozz4 jaruljon a gyermek jogviszonyédnak létrehozasakor.
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- A latens, addigiakban élethelyzete miatt még allergidval nem diagnosztizélt (pl.: az
ovoda udvaran, vagy o6vodai kirdndulason csipi meg elész6r méh, ami allergias
reakciot vlt ki) allergids gyermekek részére, az anafilaxids sokk esetén hasznilatos
EpiPen Junior injekcié biztositdsardl, az injekcié potlasardl az intézmény fenntart6ja
gondoskodik.

- személyesen vagy képvisel6i atjan - jogszabdlyban meghatdrozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

- €rtékelje az 6voddban dolgozék munkdjat az intézmény vonatkozd szabdlyzatdnak
megfelelden

- az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez kotédd adatokat
megismerhesse.

- panasz, véleményezeit jogsérelem esetén a felsoroltak szerinti sorrendet betartva az
ovodapedagégushoz, 6vodaigazgatohoz, oktatisi jogok biztosdhoz forduljon.

- hozziférést kapni az oviKRETA feliiletén torténd regisztaciora. A sziild altal leadott, a
feliiletre felvitt e-mail cimre keriil kikiildésre a regisztrici6s link. A regisztracidhoz
szitkkséges felhasznalénevet, melyet az oviKRETA rendszere generdl, az intézmény
koteles kiadni a sziil6 szamara.

- gyermekiik 6vodai elémenetelérél tajékozodni az oviKRETA feliiletén keresztiil,

- a sziilok eldzetes hozzajarulé nyilatkozata sziikséges ahhoz, hogy a gyermekiikrl
foto, video, kép- és hanganyag, tv felvétel késziiljon, azokat barhol megjelentessék,
internetre feltoltsék.

A sziil6 kitelessége:

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

- €érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

- egyiittm{ikddjon az 6vodaval.

- rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagégusokkal, és
tajékozddjon gyermeke 6vodai elémenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek
esetén a gyogypedagdgusokkal is.

- hdrom éves kortdl biztositsa gyermeke Gvodai nevelésben valé részvételét,
tovabba (felmentés esetén) négy éves, illetve 1ijbdli kérelem esetén 6t éves kortdl
ovodakotelezettségének teljesitését, majd tankotelezettségének megkezdését.

- tiszteletben tartsa az Ovoda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltosdgat és
jogait, tiszteletet tantsitson irdntuk.

- eldsegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartdsi szabdlyainak elsajatittatdsat.

- gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovdbbd biztositsa
gyermekének az Gvodapszicholdgusi vizsgélaton és a fejleszté foglalkozasokon
val6  részvételét, ha a gyermekével foglalkoz6 Gvodapedagégusok
kezdeményezésére, a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha ennek a
kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a tankeriileti kézpont hatésdgi eljaras
keretében kotelezheti a sziil6t kotelezettségének betartasara.

- egylittm{kodjon 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specialis ellatisat
vegzo intézmeényi dolgozoval.

- gondoskodjon az 1l-es tipusi diabétesszel €16 gyermeke oOvodai specialis
ellatasahoz sziikséges egészségiigyi eszkozokrol.

- az étkezési téritési dijat az 6voda dltal megjelslt formdban pontosan fizesse be.
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- ¢€telallergids gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a
specidlis étrendet — a jogszabélyi eléirasok betartisival ételt hozzon az
intézménybe.

- arendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilé sziild gondosan figyelje a
szocidlis iroda 4ltal kiadott hatérozat lejérati ddtumat annak érdekében, hogy a
kovetkezd hatdrozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartiasa érdekében.

- a rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban, ingyenes étkezési tdmogatasban
részesiild sziilé - gyermeke hidanyzasa esetén - minden esetben mondja le
gyermeke étkezését a mulasztott napokra.

- gyermeke hidnyzasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja a tdvolmaradist,
valamint étkezését mondja le.

- ¢évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlédésérol szolé 6vodapedagogusi
taj¢koztat6n és az ott elhangzottakat al4frasival dokumentilja.

- sajatos nevelési igényii gyermekek, BTMN-es gyermekek esetén, évente legaldbb
két alkalommal vegyen részt a gyermeke fejlodésérdl, fejlesztésérdl sz616
gyogypedagégusi tdjékoztatén és az ott elhangzottakat aldirasdval dokumentdlja.

- sajatos nevelési igényli gyermekek, BTMN-es gyermekek esetén - amennyiben az
tovabbi egy évig 6vodai nevelésben részesiil — egyiitt miikédjon az dvodaval a
szakértdi bizottsdg altal javasolt fejlesztéseken tali, intézmény altal biztositott
fejlesziések eredményes megvaldsuldsdban,

- egylittmiikodjoén az voda Adatkezelési Szabélyzataban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

- fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekérdl a szakorvosi
dokumentum dtaddsdval tajékoztatdst adjon az 6voda részére az Gvodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnézis felallitisat kivetd legkorabbi idépontban.

- allergidval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti 6vodai egészségiigyi
ellataséhoz adja hozzajaruldsat, mikodjon egyiitt az intézmény dolgozoival.
Gondoskodjon gyermeke Gvodai specidlis elldtdsdhoz nélkiilozhetetlen EpiPen
Junior adrenalin injekci6rél, ill. annak potlasardl.

- a szild kotelessége a gyermekét az intézménybe bekisérni és az
6vodapedagégusnak 4tadni. A gyermek nem haszndlhatja, nem nyomhatja be az
ajtonyitd kodot, a sziild felel8ssége ezen informacid, tudds visszatartésa a gyermek
el6l a gyermek biztonsdga érdekében.

- mobilhaszndlat mell6zése az intézmény teriiletén tartézkodds ideje alatt. Ez
kiemelten fontos az érkezés-tavozas illetve az Gvodai rendezvények id6szakaban.

- a sziilbknek nem megengedett fot6, vided, kép- és hangfelvétel készitése az
intézmény teriiletén, a gyerekek, a sziildk &s a dolgozék személyiségi jogainak
védelme érdekében.

A véleménynyilvanitas féorumai

- sziiloi értekezletek,

- fogaddérik,

- elégedettségmérési lapok kitoltése,

- sziil6i szervezetben val6 aktiv részvétel,

- neveldtestiileti €s alkalmazotti értekezletek.
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9. A gyermekekre vonatkozé véds - 0v6 intézkedések

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:

- azeglszségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvirhaté magatartdsformat
az oOvodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb
programok, @j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elit stb.) életkoruknak és
tejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk, melynek tényét €s tartalmat az
Ovikrétdn a csoportnaploban dokumentiljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositdsara és betartatdsara!

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirssok:

- ¢tkezés eldtti, WC hasznalat uténi kézmosas,

- sajat t6r6lkoz6 hasznalata,

- a WC rendeltetésszerti hasznalata,

- ctkezéseknél a sziikséges mennyiségili egészségi allapotdhoz igazoddé (normél vagy
diétds, allergénmentes) étel elfogyasztisa,

- szomjlsdg csillapitisa

- ebéd utdni dgyon pihenés, alvis,

- friss levegbn torténé mozgasban val¢ aktiv részvétel,

- ételt, italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6voddba csak kivételes esetben,
ha erre kiilén engedélyt kapott,

- €telt, italt fogyasztdsdra az étkezések alkalmaval van lehetéség (nincs lehetoség:
folyosé, fejleszté szobak, tornaterem, koz6sségi terek, udvar),

- acsoportszobaba valtocipében Iéphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé el6irasok:

- a helyiségek és az udvar rendjének betartdsa

- keriilend$ az olyan ruhadarab, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet.

- tomna foglalkozason jol rogzithetd, csiszasmentes valtécipbben, ill. a gyermek
mozgasit nem akaddlyoz6 ruhazatban valé részvétel,

- nyaklanc, gyiirli, kark6td hasznélata a balesetveszély megelizése érdekében az ovoda
teriiletén mell6zends,

- ajatékok, evéeszkozok rendeltetésszerii hasznalata,

- alvasidében csak az 6vodapedag6gus 4ltal engedélyezett tirgyat tarthatja maganal,

- 2 csoportszobdbdl csak engedéllyel a sziilo, pedagégiai asszisztens vagy a dajka
feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe,

- az udvaron tartézkod4s sordn csak a Jétszérészen tartézkodhat,

- az épilletbdl csak a sziilgvel Iéphet ki, miutdn bejelentette az 6vodapedagbgusnak, s
csak akkor, ha az 6vOpedagébgus a bejelentést tudomssul vette,

- tarsdt vagy tdrsai jaték4t nem zavarhatja,

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazdst &s lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

- érkezéskor a sziilék személyesen adjidk 4t gyermekeiket a vele foglalkozé
6vodapedag6gusnak, illetve ugyanilyen médon jelezzék tdvozési szandékukat.
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- a gyermekek védelme érdekében a bejirati és a kerti kapuk bezdrdsa valamennyi
dolgozo és sziil6 feladata,

- ételt, italt nyugalmi dllapotban, asztalndl iilve fogyaszthat

- az ablakparkanyra, az 6lt6zészekrény tetejére nem iithet, nem maszhat fel

Az 6voda mikodése soran az illetékes szakhatosagok ((Nemzeti Népegészségiigyi Kézpont,
tovdbbiakban: NNK) munkavédelmi szakhatosag, tlzvédelmi szakhatosag)  4ltal
meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariad6, természeti katasztrofa,
terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhat6 magatartési, viselkedési szabdlya:
- arendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatdra a gyermekek kotelesek az oket ellato
felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrévidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadd esetén a tiizriadé tervben meghatarozott menekiilési titvonalon
hagyjik el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozéira vonatkozé véd6 — 6v6 eldirdsokat az SZMSZ, tartalmazza,

Az 6voddba jaré minden gyermeknek és sziileinek feladatit képezi az ide vonatkozé
szabdlyok betartdsa:

- A gyermek felnétt feliigyelete nélkill nem lehet, igy, ha a sziil6 az 6vodaban
gyermeket a pedagdgustol dtvette, a tovabbiakban, teljes felel6sséggel felel annak testi
épségéért és a hdzirendben meghatdrozottak betartdsdért, abban az esetben is, ha még
az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.

- Az o6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarol és hasznal.

A sziil6k, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében:

- A sziilo gyermekét atdltdztetés utdn az 6vodapedagdgusnak adja 4t.

- A gyermek egyediil nem jéhet az 6vodaba, meég a kaputdl sem.

- Délutdni udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé menjen oda a pedagdégushoz, vegye 4t
gyermekét, €s csak ezutdn tdvozzanak el az 6vodabé.

- Az ovodai €let soran a gyermekek csak felndtt kisérettel mehetnek az udvarra

- Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az
ovoda udvarat ,.jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

- Ha a szill olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongélédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
igazgatGjanak.

- Kérjiik a sziildk lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozdsait bejelenteni a
csoportos 6vodapedagégusoknak, hogy baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni
tudjuk Onéket.

- Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal ertesitjiik az orvost, vagy sziikség szerint a
mentoket.

- A pedagbégus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatdrozott - védé, ovd eldirdsok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozdsokra, az 4ltala készitett, hasznalt
pedagdbgiai eszkozoket.

- Kérjiik a sziil6ket, hozzatartozékat, hogy minden esetben haszndljik az 6vodaudvar
kapujan Iév$ biztonsagi zarakat!
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A gyermek testi épségének megoévasa érdekében, ékszert (Ianc, karkotd, gytirii) ne
viseljen az Gvoddban. Ezen feliil gyogyszernek mindsiilé termékeket, tiizgyuijtasra
alkalmas eszkozoket, és Szuré-, vigé eszkozoket nem tarthat magéndl és Gvoda
6It62fiszekrényében/25ékjéban sem tarolhat.

Otthonrél hozott jatékok

A gyermekek otthonrél hozott targyai, jatékai:

Az otthonrdl hozott targyakért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekek biztonsagét veszélyeztetd jatékokat az Gvodaba nem lehet hozni.

A csoportba behozhaté targyakrol, jatékokrdl, azok milyenségérél, mennyiségérsl
minden esetben a csoportos pedagégusokkal kell egyeztetni.

Amit az 6voda csoportjgba nem lehet bevinni, azt az 0ltoz6szekrényekben sem lehet
tarolni.

Az Bltoz6szekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

A gyermekek pénzt, értéke targyakat, és értékes Jatékokat az 6voddba nem hozhatnak.
Az 6évodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetség szerint kérjiik
mell6zni. A behozott és viselt ékszerdrt — az 6voda dolgoz6i nem tudnak felel6sséget
vallalni.

Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal kartéritési felel6sséget
a gyermeknek az 6vodai jogviszonybél fakadé kotelezettségeinek teljesitéséhez,
illetve jogai gyakorldsshoz nem sziikséges vagyontdrgyaiban bekovetkezett
értékveszteségekért.

Az 6voddba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a foglalkozdsok rendjének
Jelentds megzavaraséra, személyhez fiiz6dé jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas vagy drtalmas az egészségre és a testi €pségre.

10. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran az NNK iltal meghatirozott szabélyokat szigorian be kell

tartani.

Az 6vodiban csak teljesen egészséges (kozosséget latogathat6 4llapoti) gyermekek
tartozkodhatnak!

A sziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésébb a gyermek évodai
Jogviszonyénak létesitésekor tdjékoztatdst kell adnia arr6l, ha gyermeke diabétesszel
€l6, és/vagy fokozott kockazath allergids megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziils,
torvényes képvisel, mindezen koriilmény fennallasarél a gyvermek dvodai
jogviszonya, a létesitését kovetben szerez tudomast, akkor a sziils, torvényes
képviseld, a koznevelési intézményt a tudomasszerzést kévetden errdl haladéktalanul
tajékoztatni koteles. Tovabbi a sziil§, torvényes képvisel gyermeke rejtett betegsége,
elhizédé betegsége, fejlédése iitembeli eltérése feldl (pl.: sziv és érrendszeri, vagy
légiiti, asztmatikus betegség, szocializdcis, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradis stb.)
ovodai jogviszony kezdetekor, legkésdbb tudomésra Jutdskor haladéktalanul
tajékoztatja az Gvodit, gyermeke 6vodapedagbgusait. Amennyiben ez késébb jut az
Crintett évodapedagdgus tudomdsdra, élhetiink az orvosi, pszicholdgusi kivizsgilis
inditvinyozdsdval. A gyermek egészségével Osszefliggd  sziil6tél, torvényes
képvisel6tdl kapott adatokat gyermek biztonsdgos napkézbeni ellstdsa céljabdl
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diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockazati allergids
betegség esetén az Nkt. 25. § (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek Gvodai jogviszonya
fenndllasig kezeli az 6voda. A nyilatkozattételhez sziikséges formanyomtatvanyok az
6voda SZMSZ-ének mellékletét képezik és az 6vodatitkarnal elérhetd, valamint az
ovoda honlapjarol is letdlthetd.

- A gyermekek részére gyGgyszer csak cletsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhaté be az Gvodéban, nyilatkozat sziikséges. Ett6l eltér az 1-es tipusd
diabétesszel €16 gyermek 6vodai cllatdsa, valamint az anafilaxids sokkal
vesz€lyeztetett, fokozott kockazati allergids betegséggel diagnoztizalt, azonnali
intézkedést igénylé gyermekek elldtdsa a vonatkoz6 jogszabdlyban és az 6évoda
SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

- Az ovodaban megbetegeds lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idén beliil haza kell vinnie.

- Lazas, beteg, gyégyszert fogyaszté gyermeket a sajat, és Gvod4starsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az ovodapedagégus kotelessége a
gyermek atvételének megtagaddsa.

- Betegség utdn az 6vodapedag6gus csak orvosi igazoldssal egyiitt veheti 4t a gyogyult
gyermeket.

- Fertdz6 gyermekbetegség esetén, az ¢vodit a sziilének azonnal értesitenie kell, a
tovibbi megbetegedésck elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fert6tlenités, hivatalos szerv értesitése).

- Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jdr el.

- Tilos az intézmény egész teriiletére — az igazgat6 engedélye nélkiil - 4llatot behozni!
(Kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya.)

- Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohdnyozni tilos!

- A gyermekek altal hasznalt mosdéba utcaj cip6vel belépni nem szabad. (Sziilokre is
vonatkoz6 el8iras.)

11. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodédba gyermekeiket tisztdn, egészségesen és gondozottan hozzik be sziileik.

Az eredményes neveld-fejleszto tevékenység érdekében az alibbi felszerelések
sziikségese:

- Valtéeipd a csoportszobai tartdzkodashoz (ol szell6z6, csiszdsmentes, megfeleld
labtartdst biztosité labbeli).

- Udvari jétszéruha és cip§.

- Mozgés foglalkozishoz kényelmes ruha (rovidnadrdg, péla, tornacipd).

- Egy-két valtas alsénemii és id&jarasnak megfelel valtéruha.

- A gyermekek ruhija és cipbje Gsszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozdsa, és a konnyebb felismerés érdekében ajanlott azokat jellel ell4tni.

- Az 6vodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az unnepi vagy egyéb mis
ruhdzat sziikségességérd| a sziilGket tajékoztatjuk.

- A specidlis foglalkoztatds eszkizeit (logopédia, fejlesztd foglalkozds) az érintett
sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.
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Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkézok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
melldzni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
dtadni a gyermekkel foglalkozé 6vodapedagégusnak. Ertékes targyakért, a behozott és
viselt ékszerért — az évoda dolgoz6i nem tudnak feleldsséget vallalni. Az €kszerek
eltlinése esetén az 6voda nem tartozik felelGsséggel.

Az Gvoda nem vallal kirtéritési felelésséget a gyermeknek az ovodai jogviszonybdl
fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve Jjogai gyakorldsihoz nem sziikséges

A sziilék gyermekeik részére az un. ,befogadis-beszoktatas” megsegitése érdekében
személyes holmit, tirgyat behozhatnak (alvéka).

Kedvenc jitékeszkoz bemutatisra behozhats, de ha a jatékba is bevonjdk, akkor az
Ovodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelendsk (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalédasuk esetén azonban az Ovoda feleldsséget és kartéritést nem
véllal.

Az utcai kozlekedéshez hasznlt gyermekkerékpdrokat az 6voddban a kijelolt helyen
kell tarolni, érzésiiket az ovoda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltlinésiik
esetén az intézményt felelésség és kartérités nem terheli. Ezeket az eszkzoket az
6voda teriiletén nem lehet haszndlni.

A testdpoldshoz sziikséges személyes tdrgyak (fésti) tisztantartdsarel cseréjiik,

ovoddban tartézkod4sa alatt,

A szakorvos 4ltal diagnosztizalt - ismerten - allergids gyermek szamara a sziilo, az
intézmény SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot
kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalininjekciét, melynek tdroldsardl és
haszndlatérél az 6voda SZMSZ-e rendelkezik.

A szakorvos 4ltal nem diagnosztizalt — addigi é€lethelyzetébdl adédéan rejtett pl.:

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tizgyijté eszkozoket, vago-szirs vagy sériilést
okoz6 eszkdzoket az 6vodiba nem hozhatnak,

12. A gyermekek étkeztetése az ovodaban

A gyermekek napi haromszori etkezésének (tizérai, ebéd, uzsonna) megszervezése az 6voda
feladata, mely ¢lelmiszerekbs! az ételmintat kitelesek vagyunk 72 éran at megbrizni (NNK).
A sziiletésnapi, névnapi kin4lds c€ljabél behozott élelmiszereket az NNK eldirasainak
megfelelden csak ellendrzsit helyrél lehet beszerezni. A vasarlast igazol6 blokkot/szaml4t az
6vodapedag6gus/konyhés részére 4t kell adni.

Nem vonatkozik ez a kirdnduldsok alkalmaval a sziilg altal biztositott kiegészit tizérai, az
egész csoport szdmdra felajanlott vitamin potldsdra szolgal6 plusz gytimolcsre, z5ldségre.
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Az Gvodai étkezést - a sziildk tamogatésat is élvezve - naponta gytimdleesel és zoldséggel
egészitjik ki.

A sziikségleteknek megfelels — a csoportok tébbségében folyamatosan szervezett — reggeli
9:15 6rdig tart. Ebéd: 12:00-12:30, uzsonna: 14:30/14:45/15:00 6rakor keriil elfogyasztasra,
gyiimolesevés 10:15.

Keérjiik, hogy az évoda teriiletén ne kindljak gyermekeiket ¢dességgel, és egyéb
€lelmiszerekkel.

Kérjik a sziilbket, legyenck segitséglinkre abban, hogy a gyermekek az ételt kulturalt
koriilmények kozt, az asztaln4l iilve fogyaszthassak el.

Az élelmjszerbiztonségi szabdlyokat betartva, a le nem mondott ételt, 6vodai tdvolmaradés
esetén illetve a napkdzben kialakult megbetegedés esetén sem 4ll médunkban kiadni.

13. Az étkezési téritési dijak befizetésének rendje

A sziil6 gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij
mért€két az 6voda fenntartGja koltségvetési évenként 4llapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a sziiléket tdjékoztatjuk.

A téritési dijat a sziil§ 4ltal megjelolt e-mail cimre havonta megkiildott szdmla alapjan a
targyhénap 10. napjdig kell Atutaldssal megfizetni. Utaldskor a megjegyzés/kozlemény
rovatba fel kell tiintetni a gyermek teljes nevét és a szdmla sorszam4t. A téritési dij havi
Osszegét a munkanapok szamat alapul véve allapitjuk meg. Az érvényesen jelzett lemondédsok
alapjan fel nem hasznalt téritési dij dsszegét a kovetkezd havi szamldn Jjovéirjuk, vagy a
gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinése esetén a sziil6 4ltal megjeldlt bankszdmlaszamra
visszautaljuk.

Az intézmény nem tud étkezést biztositani azon gyermek részére, akinek étkeztetése a
targynapra vonatkozéan lemondasra keriilt.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

- A gyermek tivolmaraddsdnak bejelentése nem vonja automatikusan maga utan az
étkezés lemonddsat is — étkezés lemonddsa a sziilé igénye alapjan torténik. Tehdt:
Amennyiben a sziil§ személyesen vagy telefonon jelzi gyermekének hianyzasat, kiilén
ki kell térnie az étkeztetés lemond4sara is.

- Hidnyzas esetén az étkezést telefonon vagy e-mailben lehet lemondani minden nap
9:00-ig.

- Jovairdsra a kévetkezd befizetés napjdig a szabalyoknak megfelelden bejelentett
lemondasok keriilnek. Amennyiben a j6viiris nem lehetséges, a tilfizetés osszege
visszautaldsra keriil.

- Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil§ a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

- Az ¢tkezést modositani a targynapot megel6z8 munkanapon 9:00-ig van lehetoség a
titkar@pagonyovi.hu e-mail cimre kiildott iizenet itjan
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- Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidnyzas esetén a téritési dijat NEM fizeték is
kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének el jarasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utén, ha:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

- tartdsan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csaladban ¢, amelyben
tartdsan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

- olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tébb gyermeket nevelnek.

- olyan csalddban él, amelyben a jovedelem Osszege nem haladja meg a nett
minimdlbér 130 szdzalékat.

- nevelésbe vették.

Etkezés kirandulisok alkalmaval

Egész napos kirdndulds alkalmdval - az 6vodapedagégusok déntése alapjan - az 6voda
biztositia a gyermek szamédra a napi haromszori ¢tkezést. Az 6vodabdl tavol 1évé

Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Orvosi igazolds és Javaslat alapjan az évoda étkeztetését ellaté élelmezési vallalat (sziil6i
irdsos kérelemre — 3/ sz. figgelék - irasban torténg vallaldssal) biztositja az ételérzékeny
gyermekek ellat4sit.
Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhat6 (sziildi irdsos
kérelemre — 3/b sz, fuggelék), a diétira szorulg otthondban készitett étel is beengedhet az
alabbi feltételekkel:

- A sziil6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli idé datumaval ellatva, jol
zdr6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

- Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozstti hémérsékleten torténd
taroldsat az egyedi étkeztetést igénybe vevék szamanak fuggvényében, a t6bbi ételtd]
elkiilnitve, kellé kapacitasi hiitdberendezésbhen.

- A hitészekrény takaritisit a vonatkozo jogszabily szerinti idokozonként meg kell
tenni.

- Azételt jellegének megfelelé hdmérsékleten kell felszol galni.

- Az étel atforrésitasara megfeleld berendezés (pl.: mikrohulldmy siit6) rendelkezésre
allasa sziikséges. Az ételt kdzvetleniil fogyasztis eldtt atforrésitva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérél, hogy
abbdl mas gyermek ne fogyaszthasson.

- Btelmintat ezekb is tarolunk 72 Oraig.

visszazart dobozban haza is viheti.)
Az edény mosogatasit a szokdsos elbirasoknak megfeleléen kell végezni. A sziil6 a
feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget villalja és errdl irasban nyilatkozik.
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14. A gyermeki és sziilgi Jjogok érvényesitésének el jarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgoz6 — kitelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.
A gyermek 6vodai jogviszonyon alapul6 jogait a felvétel napjatol kezdve gyakorolja.

Az évodaigazgato felelés: a gyermeki jogok érvényesiilésének cllenérzéséért, jogsérelem
esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

A szocidlis segitd elérhetésége, az intézményben tartott fogadéorajanak iddpontja, helye az
6voda falitjsdgjan, valamint a honlapjén megtaldlhat6.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elldtiasban részesiilés Joggyakorlasianak
eljarasrendje:

- A gyermekek egészségiigyi ellatisit és az egyéb Gvoda-egészségiigyi feladatokat
vegzd szervezet, az igazgatéval cgyeztetell rend szerint, az 6vodéval egyiittmitkodve
végzi a preventiv munkat.

- Az intézmény a nevelési év kezdetekor irisban kéri a szild hozzijarulasit a

rendszeres egészségiigyi feliigyelet elldtdsa korébe tartozé vizsgalatok gyermekén
torténd lefolytatasahoz.
A nevelési év sordn a hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozottaknak megfelels
idSpontban és sziikség szerint gyermekorvos és védénd litogatia az Gvoddnkat.
Nevelési évenként minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogaszati
szirdvizsgalaton.

- A védboltasok az dvodaban nem adhatok be.

- A védénd rendszeresen, illetve sziikség és igény szerint latogatja az Gvodait,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

- A stdtusz vizsgélatra a gyermek hdziorvosanal ill. védéndnél, sziiloi feliigyelet mellett
keriil sor.

- Az l-es tipusi diabétesszel é16 gyermek folyamatos egészségiigyi ellatdsa az 6voda
SZMSZ-ében foglaltak szerint valésul meg.

- A diagnosztizalt allergids gyermekek allergia-irdnyultsdgshoz igazitottan személyre
szabott gondozdssal, az ismert allergének keriilésével és kikiiszobolésével torténik a
sziilé/gondviseld altal az Gvodaj jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a
Jogviszony létesitését kivetben szereznek tudomast a gyermek fokozott kockazath
allergias betegségérol — tudomasszerzéskor atnytdjtott nyilatkozata szerint.

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

- Az 6voda mikédtetése sordn az NNK 4ltal meghatdrozott szabalyokat szigordan be
kell tartani: talalas, fertdtlenités, takaritas, mosogatas és mosas soran.

- Csoport €s egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak Ccip6védé hasznalataval vagy
valtécipdben tartézkodhat.

- Az 6voda melegitokonyhajaba csakis az 6voda HACCP végzettséggel és érvényes
egészségiigyi  konyvvel  rendelkezé dolgozéi  Iéphetnek  be (megfelel
védbruhazatban), vagy a hivatalos szervtél érkezs ellendr (védbruhazat, érvényes eii.
konyv).

- A csoportszobaba sziil$ csak egeészségesen tartézkodhat.

- Az intézmény valamennyi alkalmazottjira kotelezd az évente megtartott foglalkozds
egészségiigyi vizsgdlaton valé részvétel, ennek szabdlyozdsa az intézményi
munkavédelmi szabalyzatban talalhato.
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A taplilkozassal kapcsolatos egészségvédelem

Az 6voda feladata az egészséges életmod, az étkezés, kiilonosen a magas cukor-, s6-, és
telitett zsir-tartalmd ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zOldségek és gyiimélesok,
illetve tejtermékek fogyasztasanak Osztonzése, ezért:
- a gyermekek névnapi és sziiletésnapi  koszontését gyimolesok, esetleg a
kereskedelemben kaphato, bevizsgilt, csokkentett cukortartalmd aprosiitemények
felhaszndl4saval ajanlott megszervezni,

- az 6vodaba csokoladét, édességeket, iiditoket, sz6rpoket az iinnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajénlott.

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt
behozni €s azt a gyermekeknek feltdlalni nem szabad.

Gyermekvédelem

- Ovodankban tapintatos  odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek
életkoriilményeit;

- Az intézményben a gyermekvédelmi felelds koordinalja ¢és litja el a
gyermekvédelemmel  kapcsolatos  feladatokat, A gyermekek  érdekében
tevékenykedik, kapcsolatot tart a gyermekjoléti, csaladsegitd és gyamiigyi szervekkel;

- Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolydsolé tényez6k
vizsgalata, egylittmiikédve a csoportos pedagogusokkal.

Egyéb rendelkezések

- A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigorian tilos!
- Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tdvolsdgban dohdnyozni tilos!

15. A gyermek adottsaganak megfelelé ellatas biztositasa

Az 6voda a gyermekek fejlGdését folyamatosan nyomon koveti: ¢rtelmi, beszéd-, hallds-,
latas-, mozgéasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként — régziti az
oviKRETA feliiletén. Rogziti tovabbd a gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket,
megdllapitisokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében és az intézkedések
meghatdrozdsiban a csoport ovodapedagégusait sziikség szerint a szakszolgdlat munkatarsai
(logopédus, gydgypedagégus, pszichol6gus) segitik annak érdekében, hogy a gyermek
allapoténak és személyes adottsaganak megfelel6 ellatasban részesiilhessen.

- Sziikség szerint a tapasztalatokat az ovodapedagégusok megosztjdk a sziilokkel, a
szill6k szdmdra tandcsot adnak az otthoni fejlesztéshez.

- Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

- A szakszolgilati javaslat hivatalos megérkezésétdl kezdédben a gyermek a délelétti
id6szakban a javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.
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16. A jutalmazo és fegvelmezd intézkedések formadi és
alkalmazasdnak elvei

Az 6vodaban alkalmazott Jjutalmazasi intézkedések formai:

A jutalmazés kiterjedhet a gyermek magatartdsdra, beszédére, cselekedetére.

A batorité nevelés és az erészakmentes kommunikécié elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal. ,

A gyermek fejlodését mindig 6nmagahoz, sajit teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
- sz6beli dicséret négyszemkozt;
- szobeli dicséret a csoporttarsak elott;
- szbbeli dicséret a sziils jelenlétében;
- csoport kbzosségét érintéen: mes¢lés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenchallgatas;
- rajzpélydzatokon, sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai:

A negativ tartalmi értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartdson til, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatis, Alkalmazisat kizarolag pedagogiai megfontolisok
vezetik, sohasem az indulatok.

A biintetés formai:
- szObeli figyelmeztetés:
- hatdrozott tilts;
- leiiltetés az ovodapedaglgus mellé azzal az utasitdssal, hogy a gyermek gondolja
végig tettét, majd megbeszélés:
- bizonyos jatéktél meghatarozott idére vals eltiltas;
- mas tevékenységbe vals athelyezés;
- bizonyos jatszétarssal vald jatéktol meghatarozott idére tavoltartds;
- asziild jelenlétében torténéd kizis beszélgetés.

A dicsérd és fegyelmezs intézkedések elvei
- kiovetkezetesség;
- rendszeresség;
- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziildk otthon is
erdsitsék gyermekeikben.
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17. Az 6vodas gyermek fejlédésének nyomon kovetése

A gyermek fejlédését a pedagdgus az oviKRETA feliiletén folyamatosan rogziti. Gyermek
fejlédésének nyomon kovetése cgy évben két alkalommal rogzitésre keriil az oviKréta
feliiletén, melyrdl a sziil6t az ovodapedagogusok sziikség szerint fogaddoéra keretében is
tajékoztatjak.

A beiskolazis évodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kévetelményszinteket az Gvoda Pedagégiai Programjéban taldlhatjdk meg. A tankételes kord
gyermekek sziildjével fogadoora keretében besz€lgetiink az iskolara vald felkésziiltségrol. A
gyermek egészségiigyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettségérol a gyermekkel foglalkozé
ovodapedagdgusok, évodank logopédusa, fejlesztd/gy6gypedagdgusa, valamint az évodank
pszicholégusa adhat t4jékoztatést.

Ha a gyermek az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget esetleg kordbban eléri, az Oktatési
Hivatal a sziil§ kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eltt megkezdje az
iskolat.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé vilik. Indokolt esetben a gyermek a sziil6 kérelmére és az Oktatdsi Hivatal ezt
tdimogaté dontése alapjan tovabbi ¢gy nevelési évig Gvodai nevelésben vehet részt. A
felmentési kérelmet janudr 15-ig adhatja be a sziil®.

A gyermek hatodik életévének betdltése utdn a tankotelezettség megkezdésének halasztdsit
kizdrélag egy alkalommal és egy nevelési évre lehet kérelmezni. Ha a gyermek augusztus 31.
napjdig a hetedik életévét is betolti, a tankotelezettség megkezdése tovdbb mar nem
halaszthato, a hétéves gyermeknek szeptember 1. napjaval mindenképpen meg kell kezdenie
tankotelezettségének teljesitését.

Ha a Pedagégiai Szakszolgalat szakértdi bizottsiga a sajitos nevelési igény (SND), illetve a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartési nehézség (BTMN) feltarasdval Osszefliggésben végzett
vizsgilat keretében a sziilsi kérelem benytjtasara nyitva 4ll6 hatdridén beliil szakértsi
véleményében javasolja, hogy a gyermek tovidbbi egy nevelési €vig évodai nevelésben
részesiiljon, a sziiléi kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ilyenkor a szakértéi véleményt az
6vodaban kell bemutatni, az 6voda pedig annak alapjdn berdgziti az 6vodaban maradis tényét
(a KIR-ben).

A Hivatal a dontését a sziil6vel hatarozat formajaban kozli, a hatirozat és a szakértéi
bizottsag szakértdi véleménye egyarant kételezd érvényll. A sziil§ nem hagyhatja figyelmen
kiviil sem a Hivatal hatirozatat, sem a szakértdi bizottsag szakértéi véleményét, és azzal
ellentétes médon nem {rathatja gyermekét iskoldba.

A sziil6 kérelme alatdmasztisara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd
Ovodai dokumentumokat.

Amennyiben a sziilé kérelemmel él az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben
jelezze gyermeke GvodapedagGgusainak.
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18. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- és valldsoktatds az 6voddban az Svodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az Gvodai
napirendet figyelembe véve keriilhet megszervezésre a torténelmi egyhazak képviselbinek
kezdeményezésére, szilldi igények felmérése utin. A hitoktats az igazgatéval tortént
egyeztetés utdn, a kialakitott szervezeti rendnek megfeleléen kezdi meg tevékenységét az
intézményben.

19. Szolgaltatasokon valé részvétel eljarasrendje

Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszerii téritéses programokra, erre éves szinten beszedhet legmagasabb 6sszeget
csoportonként a sziilok szeptemberben, az elsd sziildi értekezleten hatdrozzak meg. Ennek
elfogaddsdr6l (programterv és koltségvetése) a szilldk frasban nyilatkoznak. A dontés
ertelmében az elfogadott programokat a sziilgk finanszirozzak, ennek koltségeit a csoportos
Szmk kezeli.

Ilyen programok péld4ul:
- Babszinhaz, eldadasok
- Irodalmi, zenés gyermekmiisorok
- Latogatds éllat- és ndvénykertbe,
- Kirdnduldsok
- Miuzeumok
- A csoportok eseményterveihez kapcsol6dé programok, foglalkozdsok
- sth.

Téritésmentes szolgaltatiasok:
- Logopédiai szolgéltatas:
- A hdroméves gyermekek kotelez6 logopédiai  sziirését jogszabalyi
kotelezettség alapjén sziil6i kérddives felméréssel végzik a logopédusok.
- Sziikség esetén  beszédinditd, beszédjavité és dyslexia megel6z6
foglalkozdsokat tart a gyermekeknek.
- Gyo6gytestnevelés: a tankoteles kortd gyermekek elldtdsdnak biztositdsa sziikség esetén
- Fejleszté/gydgypedagogusi ellatas biztositasa
- Ovodapszicholégusi elldtds biztositdsa
- Hittan
- Anafilaxids sokk esetén haszndlatos EpiPen Junior injekcié fenntart6 4ltali biztositdsa.
- Szakért6i bizottsag szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapit6
okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejlesztd foglalkozasokat utazd szakemberek
bevondsaval.
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20. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklimtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a rekldm a gyermekeknek
sz0l ¢és az egészséges életméddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturdlis tevékenységgel fiigg tssze és az igazgatd engedélyezte (korpecséttel elldtta).

Az 6voda teriiletén az Nkt. 24. § (3) bekezdése szerint politikai tevékenység nem folytathato,
politikai, valldsi hovatartozdsra vonatkozé hirdetmények kifiiggesztése tilos.

21. Pagonyos Gyerekekért Ovodai Alapitvany miikodése

Ovodank mindségi munkdjanak segitésére alapitvany miksdik. Az alapitvany
gazdalkoddsdval kapcsolatban a kuratérium elndke évente minimum egy alkalommal
tajékoztatja a sziildi szervezetet.

Pagonyos Gyerekekért Ovodai Alapitvany
Adészdm: 19101563-1-13
Szdmlaszam: 11742173-26050304

Kérjiikk, amennyiben médjukban 4ll, timogassik az Gvodat felajanldsaikkal, illetve addjuk

1%-kal! A felajanldasokndl, kérjiik minden esetben tiintessék fel a megjegyzés rovatba, hogy
tdmogatds. Koszonjiik!

22, Zaré6 rendelkezés - A Hazirend moédositisa

A hdzirend médositdsédra akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé Jogszabdlyokban valtozds 4ll be,
vagy ha a sziilék képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelétestiilet elfogadja, ill. a
nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend egy példanyat az dvodaba térténd beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni, tovabba
annak érdemi valtozdsa esetén arrdl a sziilét tajékoztatni kell.
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Melléklet

1) Sziil6i kérvény az 6vodai tevékenységtél valo tavolmaradasrol

2) NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

3) Nyilatkozat a kozos haztartasban é16 gyermekek szamarol

4/a) Nyilatkozat ételallergids gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben valé
megrendeléséhez

4/b) Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez
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1. sz. melléklet

SZULOI KERELEM

az ovodai tevékenységektdl valo tavolmaradasrol

Tisztelt Igazgaté Asszony!

Kérem, sziveskedjék engedélyezni ...............cccooiiiiiiiiiiiiiiiil, nevii gyermekem
(sziiletett: y lakik:
.......................................................................................... )  tavolmaradasat

sziilo alairdsa

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51.§ (2) bekezdése alapjan a fent megjelslt iddszakra

engedélyt adok a tdvolmaradasra, a hidnyzést igazoltnak tekintem.

Budadrs, ...

Igazgaté
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2. sz. melléklet

NYILATKOZAT
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez
(6vodai nevelés esetén)

1. Alulirott (szdil.név: ,

szll.hely, idd , . . anyja neve: )

szam alatti lakos, mint a

1.4, nevii gyermek (sziil.hely, idé ,
. anyja neve: ),

12, nevli gyermek (sziil.hely, id8 ;
. anyja neve: )

1531 nevii gyermek (sziilLhely, idé ,
. anyja neve: )

sziiléje/mds torvényes képviseléje/gondviseldje (a megfelels alahdzandd) a gyermekek védelmérsl
és a gyamigyi igazgatasrdl szdlé 1997, évi XXX térvény (tovabbiakban: GYvt.) szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az aldbbi jogcim alapjan kérem, mivel a
gyermek(ek): **

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
cerreeenBVJhOnap..... napjatél,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c) csalddjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjdban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatésag, vagy

f) csaladjaban az egy fére juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavéllaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-4t.

2. Biintet6jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek,
egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szerepl6 adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez térténd felhasznaldsahoz.

Budadrs; .nsa Wi HONED . i asmeameames nap

az ellatést igénybe vevd
(térvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén
az elldtast nydjtd neveldszils, intézményvezetd) aldirdsa
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3.sz. melléklet

Nyilatkozat a kéz6s haztartasban él6 gyermekek szamarél
*** ad) pont jeldlése esetén

A kozbs haztartdsban él6 18 éven aluli gyermekek szama: 6

A 25 évesnél fiatalabb, kéznevelési intézményben nappali rendszer(i oktatdsban részt vevg vagy
fels6oktatasi intézményben nappali képzésben tanulé szama: o

Eletkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg, vagy silyos fogyatékos gyermek szama, kivéve a
neveldsziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a nevel&sziilénél elhelyezett
nevelésbe vett gyermeket és utégondozdi ellatasban részesiil§ fiatal felndttet: fé

Blntetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek,
egyuttal hozzdjarulok a kérelemben szerepl6 adatoknak a gyermekétkeztetés normativ
kedvezmeényének igénybevételéhez torténd felhasznaldsahoz.

Datum:

az ellatast igénybe vevs
(térvényes képvisel§, nevelésbhe vett gyermek esetén
az ellatast nydjté nevelszils, intézményvezetd) alairdsa
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4/a. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valé megrendeléséhez

PRI oo im0 R S st S AR AR £ sziilo
........................................................... nevii kisgyermek gondozéja nyilatkozom,

hogy gyermekem - a szakorvos sltal igazoltan (igazolds mellékletként csatolva) —

....... ctelallergidban szenved, ezért gyermekem egészséoi allapotanak megfeleld napi

haromszori étkezés biztositasit az 6évodai kozétkeztet6tdl megrendelt étellel kivanom

biztositani.

alafrds
igényld sziild (a gyermek torvényes
képviselGje)
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4/b. sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrél bevitt étel engedélyezéséhez

ARG v et banns s ov s sssssiss s en s sosses o soss e s ee e sziilo
........................................................... nevii kisgyermek gondozdja nyilatkozom,

hogy gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolds mellékletként csatolva) —

....... ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi dllapotanak megfelel6 napi

hdromszori étkezés biztositdsét otthonrsl bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az 6voda igazgatéjit, tegye lehetdvé az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténé megfeleld tiroldsit a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld

feltételeit &s gyermekem szamara annak elfogyasztasit.

................... , 20 €V.erneeeoihol L nap
aldirés
igénylé sziilé (a gyermek térvényes
képviseldje)
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